PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2019
PENGADMINISTRASI PERSURATAN
SUB BAGIAN TATA USAHA

BAGIAN ADMINISTRASI DAN PEREKONOMIAN UMUM

BIRO BINA PEREKONOMIAN SETDAPROVSU

No SASARAN INDIKATOR KINERJA TARGET
1 |Menyiapkan Sasaran Kerja Pegawail 1 Terselesaikannya Sasaran Kerja 14 dokumen
Tahun (SKP/LKP/PKP) 2019 Pegawai Tahun (SKP/LKP/PKP) 2019
2 |Mencatat dan memberikan nomor| 2 Tercatatnya nomor agenda surat 61 dokumen
agenda surat keluar Biro Bina keluar Biro Bina Perekonomian
Perekonomian
3 |Mendistribusikan surat-surat keluar darif 3 Terdistribusikannya surat-surat keluar 61 surat
Biro Bina Perekonomian ke Stake holder dari Biro Bina Perekonomian ke Stake
dan OPD terkait holder dan OPD terkait
4 |Mengirim surat-surat keluar dari Biro| 4 Terkirimnya surat-surat keluar dari Biro 220 surat
Bina Perekonomian ke Pusat dan Bina Perekonomian ke Pusat dan
Kabupaten Kabupaten
5 |Mencatat Surat Keluar yang akan| 5 Tercatatnya Surat Keluar yang akan 720 dokumen
diidistribusikan di buku ekspedisi yang diidistribusikan di buku ekspedisi yang
akan telah  ditandatangani oleh akan telah ditandatangani oleh
penerima surat penerima surat
6 |Mengarsipkan surat Keluar dari Biro| 6 Terarsipkannya surat Keluar dari Biro 108 dokumen
Bina Perkonomian yang telah di Bina Perkonomian yang telah di
tandatangani tandatangani
7 |Mendistribusikan Nota Dinas kepada| 7 Terdistribusikannya Nota Dinas kepada 24 dokumen
ASN di Biro Bina Perekonomian ASN di Biro Bina Perekonomian
8 |Memasang informasi (brosur,| 8 Terpasangnya informasi  (brosur, 12 informasi
pengumuman) di media informasi pengumuman) di media informasi
9 |Menyiapkan rekapitulasi surat keluar] 9 Terselesaikannya rekapitulasi surat 12 dokumen
sebagai bahan laporan rutin keluar sebagai bahan laporan rutin
10 |Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang| 10 Terlaksanakannya tugas-tugas lainnya 12 kali
diberikan oleh atasan yang diberikan oleh atasan
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PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2019

Dalam rangka mewujudkan manajemen Pemerintahan yang efektif, transparan, akuntabel serta
berorientasi pada hasil, yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . SYAHRIAL
Jabatan :  Pengadministrasi Persuratan

Selanjutnya disebut Pihak Pertama

Nama :  Dra. NOVRIANA
Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Selaku atasan pihak pertama, selanjutnya disebut Pihak Kedua

Pihak Pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
Perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja
tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak Kedua akan melalui supervisi yang diperlukan dan akan melakukan evaluasi terhadap
capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang diperlukan dalam rangka
pemberian penghargaan dan sanksi.
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